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SZAMVITELI POLITIKA
A Szamviteli politika kialakitasanal az aldbbi jogszabdlyok keriiltek figyelembe vételre:
* A szamvitelr8l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),
* Az allamhdztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
* 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az allamhaztartdsrél szol6 t6rvény végrehajtasardl (a
tovabbiakban: Avr.)
* Salgétarjan Megyei Jogu Viéros Kozgylilése az Onkormanyzat vagyonardl és
vagyongazdalkoddsi rendjérol szolé 23/2013 (IV.25.) Or.sz. rendelete (tovabbiakban:
vagyonrendelet).
*+ 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet — az allamhaztartisban felmeriils egyes gazdasdgi
események kotelez6 elszamolasi modjarol

*4/2013. (L. 11.) Korményrendelet — az allamhéztartas szémvitelérdl (a tovabbiakban: Ahsz.)

L
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsigainak,

koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve milkdését.

Szamviteli politikdnk a szAmviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre ¢&s értékelési
cljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az

alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait killon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezok:

az eszkozok és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzata,

az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabdlyzat,

a pénzkezelési szabalyzat.
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1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szadmviteli politika hatalya a

Salgétarjini Koltségvetési Intézmények Gazdasigi Szolgilatira
3100 Salgétarjan, Kassai sor 2.

terjed ki.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kdvetkez6 témakhoz kapesoloddan tartalmaz eléirasokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,

— az intézmény altal ellatando feladatok, j6vébeni céljai,

— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

— beszamolasi és kdnyvvezetési forma,

— a beszdmol¢ készités idopontja, a beszamoloért vald feleldsség,

— az eszkdzok és forrdsok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazdsanak szabalyai,

— fajlagosan kis érték(i eszk$zok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsdkkenés elszdmoldsanak maodja,

— a terven felili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,

— az eszkdzok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,

— a bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalinos koltségek tevékenységekre torténd

felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.
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1I.
AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az intézmény fobb azonosito adatai, feladatai

neve: Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
székhelye: 3100 Salgoétarjan Kassai sor 2.

alapité szerve: Salgétarjan Megyei Jogti Varos Onkorményzata

irdnyito szerve: Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkorményzata

gazdalkodasi formdja: Gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
jogallasa: Onéll6 jogi személy

addszama: 15452915-2-12

torzskdnyvi azonosito szam: 452915
KSH szamjele: 15452915-8411-322-12
pénzforgalmi szdmlaszam: 10402142-49565051-57541007

2. Az intézmény alaptevékenysége

Egyiittmiikddési megéllapodas alapjan elldtja gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek gazdasagi mikodtetsi feladatait, szerz6dés alapjan tarsuldsok gazdasagi
feladatait és a nemzeti kéznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvényben meghatarozott

miikddtetdi feladatokat.

Az altalanos forgalmi ad6 (a tovabbiakban: Afa) elszamoldsa az altalanos szabalyok szerint
torténik.

A KIGSZ altal hasznalt korméanyzati funkciészamok és szakfeladatok jegyzékét a mindenkori

targyévi konyvelési programban kialakitott torzsadattar tartalmazza

A KIGSZ szamviteli tevékenysége a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziligyi szamvitelbdl

all. A kétféle szamviteli nyilvantartas vezetésére az ASP rendszert hasznaljuk.
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A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
feliigyeleti szervt6l kapott timogatasok felhasznalasanak a valésagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszer(l, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre

vonatkoz6 részei megbizhato és valds 8sszképet mutato elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfelel, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd nyilvintartasat és az éves koltségvetési
beszamol6é ezekre vonatkozd részei megbizhato és valds Osszképet mutatd elkészitését
biztositja. Az integralt pénziigyi szamviteli rendszer hasznilata mellett a koltségvetési
eliranyzatokrol, kovetelésekrdl és tartozasokrol, a szigoru szamaddsu nyomtatvanyokrol, az

aktiv és passziv id6beli elhatarolasokrol analitikus nyilvantartas vezetése sziikséges.

I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1. A szamviteli politika és a szimviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozds folytatdsdnak elve

Intézménylinknél a vallalkozas folytatisdnak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazddlkodé a beldthaté jovében is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok

megfigyelésének sziikségességét is.
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A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben régziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszdmoléban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapijat kovetden, de még a
mérleg elkészitését megelézben valtak ismertté, mésrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibél erednek, a mérleg
fordul6napja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézOen ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasgi események kényvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenck. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy

figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptéri évre késziil.

A valodisdg elve

A beszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valosagban is
megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltarozési szabalyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamol6t alatamasztd leltar. A valddisag elve két teriileten érvényesiil: az
eszkozok ¢és forrdsok értékelési szabélyzataban, valamint a megbizhato és valds sszkép

kialakitasat szolgalé informécidkon beliil az egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

A vildgossdg elve

A beszamolot érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben eldirt rendezett formaban kell elkésziteni. Az

¢rthetdség a beszdmoloban szerepl6 informaciok 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kévetkezetesség elve

Az Intézmény gazdalkodasarol adott informécié tartalménak és formajanak, az azt

alatdmasztd konyvvitelnek 4llandénak ¢és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
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alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdjaban meghatarozott el6irasok

betartasaval kell kovetkezetesen alkalmazni.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség clvéhez kapcsolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelelé zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szdmbavétele altaldban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a tdrvényben és a szamviteli politikiban szabalyozott modon
intézménytink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast cléidézé tényezdket, azok szamszeriisitett

hatasait a kiegészité mellékletben kiilén be kell mutatni.

Az dsszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasdgilag felmeriiltek. A
koliségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koéltségvetési és
a vallalkozdsi maradvany megallapitasakor a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként

elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzligyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eclérelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési ¢v mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
A készletek, a kovetelések értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoloban a

tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata 9
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A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kvetelések ¢s a kotelezettségek egymassal

szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a
tartalom els6dlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése
szamviteli alapelvek alkalmazasakor, tovabbd a csoportosan nyilvantartott, azonos
jellemzokkel, feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az

ugynevezett FIFO modszerrel torténé értékelésnél.

Intézménylinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kdvetkez6 esetekben:

— Vevonként, adosonként kisdsszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatdrozhatd, egy Gsszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathaté. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevOnként, adésonként
kisdsszegli kovetelések - hasonlé mdédon megallapitott - értékvesztésének dsszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogeimen elszamolt értékvesztés dsszegével és a
csoport szintjén mutatkozd kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a kordbban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt

értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszerisitett értékelési eljaras ald vont

kovetelések esetében.

Idobeli elhatarolas elve

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindstil minden olyan informécio, amelynek elhagyasa vagy

téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszdmol6 alapjan hozott gazdasagi
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Szamviteli politika

dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a

téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélhets.

A kéltség-haszon isszevetésének elve

A beszamoloban szerepl6 informéciébol nyerhet haszon - célszertien - haladja meg az
informécio eldallitdsanak koltségeit. A jogszabélyok 4ltal kotelezéen elbirt informéciot
minden esetben szolgaltatni kell. A kényvvezetés és az éves koltségvetési beszdmold
clkészitése soran maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy az Szt. rendelkezéseit csak

akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli

politikaért, beszimoléért valo felel6sség

2.1. A beszdmolo formdja és a kinyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirdsok alapjan az intézmény éves beszamolét készit, valamint

koltségvetési és pénziigyi kdnyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszimold koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjin készitett
részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.
Részei:
— akoltségvetési jelentés,

— a maradvany kimutatss,

— adatszolgdltatdis a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselok dsszetételérdl,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes

ellatasok €s timogatasok tervezett Ssszegeirdl és teljesitésérdl,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkod4séhoz kapcsolddd elszamolasok.
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2.1.2. Az éves kiltségveteési beszimolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai

alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszamadds kiegészitd informécidinak

elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredménykimutatas,

— akiegészité melléklet.
2.2. A mérlegkészités idopontja

A beszadmolo elkészitésével kapcsolatos kdtelezd idépontok:

A mérlegkészités id6pontja az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan a Kkoltségvetési évet

kivet6 év februar 25-e.
A mérleg fordulonapja a kéltségvetési év utolsd napja.
Az éves koltségvetési beszamold hatarideje: targyévet kivets év februar 28.

A beszamol6 a Pénzligyminisztérium altal meghatarozott nyomtatvanygarnitira {rlapjainak
kitoltésével, a Kincstar altal tizemeltetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe (KGR K11)

valo feltoltésével torténik.

A koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi események hatasat llegkésébb az elbiranyzatok és

teljesitések tekintetében a kovetkezd év januar 31-ig lehet javitani.

A Magyar Allamkincstarhoz az alabbi adatszolgaltatasokat kell teljesiteni:
-Az 1dékozi koltségvetési jelentést:

a koltségvetési év elsé harom hdénapjarol aprilis 20-aig,

azt kdvetéen havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig,
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a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-€ig a Kincstar

altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe torténé adatfeltoliéssel.

-Az id6kozi mérlegjelentést

a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig,

a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-
¢ig,

az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezlen

kell a Kincstdr altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe adatfeltsltéssel.

A fenti jelentéseknek a KGR rendszerbe rogzitett és ellendrzés utan feladott allomanyabol két-
két kinyomtatott példinyat Salgétarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala
Kozgazdasagi Irodéjara le kell adni.

Az id6kozi koltségvetési jelentéshez és az id6kozi mérlegjelentéshez az adatokat alatimaszto
~ a konyvelési rendszerbdl eléallitott — teljes f6konyvi kivonatot elektronikus tton (KGR

rendszerben feltdltéssel) meliékelni sziikséges.

2.3. A szamviteli politikdért valé feleldsség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtaséért a koltségvetdsi szerv vezetdje a

felelds. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskérben a felelésség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikaban meghatérozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli csoportvezeté a felelds.
— a szamviteli politika Osszedllitdsaért, a konyvelés rendjének kialakitaséért,

szabalyozdsanak elkészitéséért a gazdasigi vezeto a felelds.
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3. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok
forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

Az ASP szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a Pénziigyi és Koltségvetési
szamvitel szerinti konyvelést.

Az ASP rendszer lehetdséget ad a jogszabalyi elbirasok szerinti analitikdk vezetésére.
Eszkozdkre vonatkozoan: eszkoz, készlet analitika.

Pénziigyi analitikus kimutatdsok: kotelezettségvallalds, szallito-vevd, bank-pénztar, AFA
analitika.

Az 6vodai és iskolai gyermekétkeztetés kapesin az AFA analitika alapjat az 1. szama
melléklet adja. Az Afa-tv. 120. §-a szerint az adoalany koteles olyan nyilvantartast vezetni,
amelybdl a levonhaté ¢s nem levonhaté AFA megéllapithaté. Vésérolt élelmezés esetén az
élelmezési naplo alapjan megéallapithat6, hogy kik az ingyenes étkezdk, és hany adag és
milyen 4rkategoridba tartozd ételt vésaroltak a résziikre, igy meghatdrozhat6, hogy az
ételszallité cég szamlajabol mennyi a levonhatd, illetve nem levonhaté AFA.

A Salgétarjani KIGSZ erre a munkakérre kijeldlt munkatarsa elvégzi az egyeztetést az
oktatasi intézmény altal bekiildott pénziigyi Osszesitd és az ételszallité cég altal kiallitott
teljesités-igazolas kozott, majd rogziti az 1. szamO melléklet szerinti tdblazatban az
adagszamat.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a koényvvitelben rdgzitendd és a mas jogszabalyban el6irt
adatokat a valdsagnak megfeleloen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirdsszeriien
javitottak.

A f0kdnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellenbrzés lehet6ségeét, fiiggetlentil az adathordozdk fajtajatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint

kell elvégezni.
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A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi események hat4sat
legkésébb
a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-8ig - az Ahsz. 39. § (1a)

bekezdése szerinti esetben az ott megjelslt iddpontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités id6pontjaig lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eloiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlékon, a
sajatos elszamoldsokat érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetden haladéktalanul nyilvantartdsba kell venni, el kell szamolni. Az egy€b gazdasagi
események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szdmlédkon
elszamolni.

A bizonylatok koényvekben t6rténd megfeleld rogzitéséért a szdmviteli csoport felelos.

4. Jelentds, nem jelentés dsszegii hiba

4.1. Jelentds osszegii hiba

JelentOs Osszegli hiba, ha a hiba megallapitisdnak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes (elgjeltd] fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfédsszegének 2%-at, vagy - ha a

mérlegf66sszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmilli6 forintot.

4.2. Nem jelentd's isszegii hiba

Nem jelentés 8sszegli hiba, ha a hiba feltdrasanak évében, a killonbozé ellendrzések soran,
egy adott tizleti évet érint6en (évenként kiilon-kiilon) feltart hibék és hibahatasok - eredményt,
sajat tokét noveld-csokkentd - (eldjeltél fiiggetlen) abszolit értékének egyiittes Osszege nem

haladja meg a jelentds dsszegli hiba 4.1. pont szerinti értékhatarat.
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S. Az eszkiozik és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6z0k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

az allandoan ismétlddd eszkdzbeszerzéseknél vizsgilni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a

befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkdzok korébil.

Az egyes eszk6z0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon frasban kell rogziteni.

Az eszk6z6k mindsitése: szdmpviteli csoport feladata.

5.1. Eszkozok

A mérlegben a nemzeti vagyont

-nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok és

-nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok bontdsban kell kimutatni.

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozként csak olyan eszkdzt lehet kimutatni,

amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott a sajat tulajdonaban 4alls, a

pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé

befektetett eszkozoket és forgdeszkozoket, valamint a beruhazésok és feltjitasok értékét

kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis

javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba,

vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
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5.1.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Tlyenek kiilondsen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a

koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapesol6dé egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kdzé sorolandok:

@) az iparjogvédelemben részesiil6 alkotdsok (kiiléndsen: szabadalom, hasznalati minta,

formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiils szerzGi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:

szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fliggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immateriilis javak értékhelyesbitése

Intézménylink az immateriélis javakndl nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Targyi eszkidzok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,

e) a targyi eszkdzok értékhelyesbitése.
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Ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok ko6zott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkézt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kozé soroland¢: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az éptiletrész, az
egy€b ¢pitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovdbb4 az
ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékili jogok. Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a

bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felijjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jogok kiilonosen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i
hasznalatahoz kapcsolodd - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzmi-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gizhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb

jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy killondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi

célu szamitds- és ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal

ellatott kozuti jarmiveket, a vizi és 1égi személy- és druszallité eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszkdz6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitisokat.

Tenyészallatok

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.
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Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznéalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével osszefiiggd

munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.
Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitisa, pontossiga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki éllapota,
teljesitOképessége megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitds potlolagos raforditasabol
a jovOben gazdasagi elonySk szdrmaznak. Feldjitds a korszeriisités is, ha az a korszerli
technika alkalmazisaval a tdrgyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitéképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat ndveli. A targyi eszkdzt akkor kell feljitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszer

hasznalatot veszélyezteti.

Nem minésil felgjitasnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartds egy iddben vald

elvégzése, fiiggetlentil a koltségek nagysagatdl.

Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozik

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az allami
vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a

nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
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amelyek lizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdeéssel atadta, vagy amelyekre allamhéaztartason kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezel6i szerzodést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt
értékcsokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott

eszk6zok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok kozott kell kimutatni a készleteket és az

értékpapirokat. Intézménytink nem mutat ki készleteket és értékpapirokat.

5.1.2.1. Pénzeszkozok

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a hossza lejaratd - a mérleg forduldnapijat kovetd
koltségvetési éven tul lejard - betéteket, a pénztirakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban ¢s devizdban vezetett szamlakat, tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen

pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkinyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,

valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban €s a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kinestar altal a tarsadalombiztositasi timogatasokhoz, eurépai uniés vagy mas nemzetkdzi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitdsi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiaddsok

teljesitéséhez vezetett szdmlikat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési
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szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell

nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelesek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szdmlikon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetdsi
évet kovetben esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt
elbiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kvetelés jellegh

sajatos elszamolasokat is.
5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozétt kell elszamolni

a) az adott elélegeket az elSleggel torténd elszdmoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak eldlegként megfizetett - 4ltalanos forgalmi adét nem
tartalmazé - Osszegbél, a  foglalkoztatottaknak  adott illetmény-,
munkabérel8legekbol, az utélagos elszamolasra adott més eldlegekbdl, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszadmolt Gsszegébdl, valamint az adott el6legek

értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatés, ellatds tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folydsitott Osszegeket a folydsitonal a folydsitott Osszeg felhasznaldsdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszamolandé - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
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tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazédsa alapjan - azok felhasznalasat

kdvetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamoldsaig,

d) a helyi 6nkormanyzatnal a netté finanszirozas soran a forgétdke elszdmolédsat,
visszapOtlasat annak felhasznalasaig,

¢) a vagyonkezelésbe adé tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a

vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapesolatos visszapdtlasi kovetelést a kovetelés
megsziinés€ig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

J) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozo szervezet altal
torténd megtéritésig, és

g) a folyositott, megelélegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatasokat a

folyésitonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszimoldsok

Az egy¢b sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, €s
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiaddsdig, tdmogatasként torténé ataddsdig, a hidnyzo, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési

eszkdznek nem mindsiilé eszkozok allomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv iddbeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletti
bevételek aktiv idébeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatirolasat és

a halasztott raforditdsokat.
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Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatiroliasa

Az eredményszemléleti bevételek aktiv idSbeli elhataroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utin

esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szamolandok el.

Kéltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa

A Kkoltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kdzott a mérleg forduldnapja el6tt
felmeriilt, elszamolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként

csak a mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamoldsi id6szakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzédés (megéllapodas)
szerinti 6sszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kitelezettségnek a szerzédés (megallapodas)
szerinti pénzligyi rendezésckor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili

raforditisokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrdsok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, céltartalékokat, a kotelezettségeket, és a

passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt toke

A sajat t6kén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

c) az egy¢€b eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) a mérleg szerinti eredményt.
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3.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,

miniszteri rendelet el6irdsa alapjan véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdiltozdsai

A nemzeti vagyon véltozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetéen a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozisait kell

kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és valtozdsai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014, januar 1-jén meglévé
nem idegen pénzeszkozok forrdsit - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A-

49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény, az eszkizik értékhelyesbitésének forrdsa

A felhalmozott eredményként az elézé koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

Az eszkdz0k értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell
kimutatni. Az eszk6z6k értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

kizarélag egymassal szemben és azonos dsszegben véltozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredmény

24

A meérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 5sszeggel

egyezben kell szerepeltetni.
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5.2.2. Céltartalékok

Az adozis el6tti eredmény terhére - a valds eredmény megallapitasa érdekében a
sziikséges mértékben - céltartalék képezhet6 az olyan varhatd, jelentds €s idészakonként
1smétlodd jovObeni koltségekre (kiilondsen a fenntartasi, az atszervezési koltségekre, a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségekre), amelyekr6l a mérlegfordulénapon
feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a jovOben felmeriilnek, de 6sszegik vagy
felmeriilésik id6pontja még bizonytalan és nem sorolhatok a passziv iddbeli

elhatarolasok kozé.

5.2.3. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem

egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezetiségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok
kiemelt elbiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti

kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

3.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az elleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbodl, a téves és visszajaré befizetésekbdl - ideértve a 40. § (2)
bekezdés b) pontja és  (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek a 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegét is -, valamint az egyéb
kapott eldlegekbdl - igy kiilondsen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas

soran a vevoktdl kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo elblegekbdl,

valamint az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszkdzokbol - allnak,
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b) a timogatas tovébbadasa c€ljabdl mds szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogado szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznaldsaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas &ltal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandé - Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd

tovabbutaldsig, vagy - jogszabily felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi onkorméanyzat netté finanszirozdsa sordn a forgétdke elszamoldsat,

visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzokkel kapesolatos kotelezettség jellegli
sajatos elszamolédsokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos
visszapétlasi kotelezettséget a vagyonkezeldnél a visszapotlasi kotelezettség
megszinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a
gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett tokéjénck emelése soran a létesit6 okiratban
vagy annak modositasdban szerepeltetett, de a térsasdg rendelkezésére még nem

bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,

S a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibdl finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél

annak megtéritéséig, és

5.2.4. Passziv idobeli elhatdaroldsok

A koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulénapija elétti
idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg

fordulénapja utani id6szakban mertilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhatdrolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott

kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett

tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz Osszegét,
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b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapesolédik

(legfeljebb a kapesolodo eszkodzok nyilvantartds szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve

jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabély szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil Atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolédo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségként, illetve raforditdsként torténd
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési timogatas miatt kimutatott

halasztott bevételt a timogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozik értékelési szabilyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)(4) bekezdéseiben €s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekertilési érték megéllapitdsahoz, akkor azt becsléssel — szerzédés, piaci

informaciok, jogszabalyi eléirasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitan.

A bekertilési érték megallapitasaért a szdmviteli csoport felelds.
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6.2. Maradvanyérték meghatirozdsa

Intézmeénylinknél a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre all6 informéacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhaté értékének megfelels

maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megéllapitani:
a) ha annak értéke valoszintisithetéen nem jelentds,

b) a huszonStmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,

felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitisa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsikkenés elszdmoldsdanak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elérelathatéan az Intézménytlink
hasznalni fogja (értékcsokkenés elszamolasa).

Az évenként elszdmolandé értékesokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsdkkenéssel
csokkentett brutto értékhez) viszonyitott aranyét, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolit dsszegét az egyedi eszkoz
varhaté hasznalata, ebb6l adédo élettartama, fizikai elhasznalddasa és erkélesi avulasa, az
adott tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a
nyilvantartdsokon torténé rogzitést kovetden a rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az
lizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az iizembe helyezés iddpontja az eszkdz szokésos

tevékenység keretében torténd rendeltetésszer(i hasznositasanak a kezdé idépontja.

Az tzembe helyezést minden esetben hitelt érdeml® médon dokumentilni kell a jelen

szamviteli politika 8. pontjdban meghatarozott médon.
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Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a tényleges

hasznalatnak megfelel6en, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épilet beruhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan meg kell hatérozni, hogy az adott
eszkdz hosszu, kdzép vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a szamviteli csoport feladata.

Meg kell hatdrozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkozoknek a kérét, amelyek
az ¢rtekikkb6l a haszndlat sordn nem veszitenck, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbol, egyedi mivoltukbol adéddan — évrdl évre né. Ezt minden esetben irisban
dokumentélni kell. Ennek meghatarozasaért, és irdsban torténé dokumentélasaért a szdmviteli
csoport felelos.

A terv szerinti értékcstkkenés elszamolasinak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat

tartalmazza.

oy

6.3.1. A 2014. janudr 1-jét megelézéen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkizok

korabban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési letrdsi kulcsa

Intézményiink az Gj Ahsz. eléirasai alapjan az értékesokkenés elszamoldsat csak a 2014.

januar 1-jét kévetden tizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok utan alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)

és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszimoldsa

Intézménylinknél az értékvesztés elszamoldsinak részleteses szabélyait az értékelési
szabalyzat rogziti.
A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és forgoeszkdzok kozott kimutatott

részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordn
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akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés osszege

meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szdzezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Intézményliinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési

szabalyzat rogziti.

6.7. Az dltaldnos kiaddsok megosztdsi mddszerei

A salgotarjani KIGSZ altalanos teriileténél felmeriild dologi és felhalmozasi kiadasok
megosztasat az 2. szdmiu melléklet tartalmazza. A bérkoltségek a feladat nagysaganak
aranyaban a 3. szdmii melléklet szerinti szazalék megoszlasban keriil lekonyvelésre. A
Mackovar és a Gyermekkert Ovoda esetében az dvodai és bolesodei feladatok koltségeinek
megosztdsa a csoportszdmok ardnyaban torténik. Az ardnyszamok évente felillvizsgalatra

kertiilnek.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Intézményilinknél nem tartunk nyilvan készletet.

7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

Intézmeényiink kis dsszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja

meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés
@) a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), ) €s g) alpontja szerinti kivetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekintheté
behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre

€s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kbzponti kéltségvetésrol sz6l6 térvényben meghatarozott kis 6sszegli kovetelések

tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
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végrehajtassal kapesolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kévetelés varhatéan

behajthatd 6sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem

talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immateridlis jészag, tirgyi eszkoz Allomanyba vételének dokumentalisa

8.1. Mind a sajit el6allitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis javak és

targyi eszkoz (hasznalatbavételérdl) dllomanyba vételi bizonylatot kell kiallitani.

Az allomanyba vételi bizonylatnak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama
— Iktatoszam

— Alloméanyba vételi bizonylat kelte, szama

— Az eszk6z lizemeltetésének helye

— Az dlloményba vétel id6pontja

Az allomdnyba helyezés megtorténtének dokumentaldsaért a targyi eszkdz analitikus

munkakdrben foglalkoztatott tigyintézé a felelds.

Az lizembe helyezési okméanyok nyilvantartdsanak vezetéséért a targyi eszkoz analitikus

munkakorben foglalkoztatott ligyintézé a felelds.

8.2. Epiiletek, ¢pitmények hasznalatba vételére iizembe helyezési eljaras keretén beliil el kell

késziteni az {izembe helyezési okmanyt.

Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvéantartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szama
— Iktatészam
— Uzembe helyezési okmany kelte, szama

— Az lizembe helyezés id6pontja
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Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a targyi eszkdz analitikus

munkakorben foglalkoztatott tigyintéz6 a felel6s.

9. A leltarozas soran talilt eltérések szabalyai

Raktari készlettel nem rendelkeziink.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznilt és hasznilatban 1évé eszkiozok és

forrasok leltirozisinak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 készletekrdl mennyiségi

nyilvantartast kell vezetni.

Intézménylinknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok a

kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovébeni kovetelések;

= figgd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,

kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres {ligyck miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd

kételezettség);

= biztos jovébeni kételezettség;

¢) Befektetett eszkdzoknél:
= nulléig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkdzok:
= lzemeltetésre, kezelésre atvett eszk6zok;
= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban 16v$ eszkdzok (korabbi kis értékd targyi

eszk6zok).
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Az ilyen eszkdzok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi

nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltdrozasi szabalyzatban leirtak szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2024. janudr 1. napjan l1ép hatalyba.

Az intézményvezetd gondoskodik arrél, hogy a szamviteli politikdban foglalt el6irasokat az
érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairdsukkal

igazoljak a hatilybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakoéri leirdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban

nevesitett felel6sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Kelt: Salgotarjan, 2024. januar 2.
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Intézmény/lilius

100 %-os normativ kedvezményben részesiilék szdma

50 %-os normativ kedvezményben részeslék szdma

normativ kedvezményben nem részesiilék szama

étkeztetettek szdma

Etkeztetési
napok szama

Otszori
étkezésben
részesul

négyszeri
étkezésben
részesiil

haromszori
étkezéshen
részes(l

csak ebédben
részesl

Otszori
étkezésben
részesul

négyszeri
étkezéshen
részesil

haromszori
étkezésben
részesdl

csak ebédben
részesil

Otsz6ri
étkezésben
részesiil

négyszeri
étkezésben
részes{il
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étkezésben
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Otszori
étkezésben
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llyés
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Gagarin
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Bolyai
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Szakkozépiskola
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Kereskedelmi
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Stromfeld
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Kereskedelmi
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Intézmény/Jinius

Etkeztetési
napok szama

100 %-os normativ kedvezményben részesilék szama

50 %-0s normativ kedvezményben részesiil6k szdma

normativ kedvezményben nem részesiilék szama

étkeztetettek szama

Otszdri
étkezésben
részesil

négyszeri
étkezésben
részes(l

haromszori
étkezésben
részesul

csak ebédben
részesl

Otszori
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négyszeri
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Intézmény/Majus

100 %-o0s normativ kedvezményben részesiilGk szadma

50 %-0s normativ kedvezményben részesiil6k szama

normativ kedvezményben nem részesiilGk szama

étkeztetettek szama

Etkeztetési
napok szdma

Otszori
étkezésben
részesdl

négyszeri
étkezésben
részesiil

haromszori
étkezésben
részesl

csak ebédben
részes(l

Otszori
étkezésben
részesl

négyszeri
étkezéshen
részesil

haromszori
étkezéshen
részesil

csak ebédben
részesil

Otszori
étkezésben
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négyszeri
étkezésben
részestil

haromszori
étkezésben
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csak ebédben
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Otszori
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Minddsszesen

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Bolcsdde

230

Mackoévar

Tindérkert
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Nyitnikék

Koéruti

Vadvirag

Aprofalva

Hétszinvirag

Szivarvany

Gyermekkert

illyés

Altaldnos iskola

185

Dornyay

Gagarin

Kodaly

Petdfi

Arany

Beszterce

lllyés

Bolyai

Gimnazium

185

Bolyai

Madach

S2akkozépiskola

185

Kereskedelmi

Tancsics

Stromfeld

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Szakiskola

185

Hiyés

Kereskedelmi

—

Kollégium, externatus

200

Diakotthon

Lorantffy

Osszesen:

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0




Intézmény/Aprilis

Etkeztetési
napok szdma

100 %-os normativ kedvezményben részesiilGk szama

50 %-0s normativ kedvezményben részesiilék szdma

normativ kedvezményben nem részesl6k szama

étkeztetettek szama

Otszori
étkezésben
részestl

négyszeri
étkezéshen
részesul

haromszori
étkezésben
részesil

csak ebédben
részesil

Otszori
étkezésben
részes{ll

négyszeri
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Intézmény/Marcius

Etkeztetési
napok szama

100 %-o0s normativ kedvezményben részestlsk szdma

50 %-0s normativ kedvezményben részesiiigk szama

normativ kedvezményben nem részesiilék szama

étkeztetettek szama
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Intézmény/Februar

Etkeztetési
napok szama

100 %-o0s normativ kedvezményben részesiilék szama

50 %-0s normativ kedvezményben részesiilgk szédma

normativ kedvezményben nem részesilgk szama

étkeztetettek szama
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Intézmény/Januar

Etkeztetési
napok szédma

100 %-os normativ kedvezményben részesilék szédma

50 %-os normativ kedvezményben részesiilék szdma

normativ kedvezményben nem részesilék szama

étkeztetettek szama

Otszori
étkezésben
részesil

négyszeri
étkezéshen
részesi!

héromszori
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,4. ra cbqexZQX,Q;JZLAL

tézmény/2022. decembd

Etkeztetési
napok szama

100 %-o0s normativ kedvezményben részeslék szama

50 %-0s normativ kedvezményben részes(ilgk szdma

normativ kedvezményben nem részesiilék szama

étkeztetettek szama

Otszori
étkezésben
részesiil

négyszeri
étkezésben
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