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Gazdalkodasi szabalyzat

A gazdalkoddssal — igy kiildndsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolas, az érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével ~ €s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat az
allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjin a kovetkezok szerint hatarozzuk meg.

I. A gazdilkodasi szabalyzat hatilya

A gazdalkodasi szabalyzat hatalya a
— Salgétarjini Kéltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalatara
(tovabbiakban: KIGSZ)
3100 Salgétarjin, Kassai sor 2.

terjed ki.
IL. A gazdilkodisi szabalyzat részletes elirdsai

II. 1. A gazdilkodassal dsszefiiggo feladatok
II 1.1. Gazdalkodasi jogkorik szabilyozasa

A szabalyozas alapvetd rendezd elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabalyozds. A hivatkozott jogszabilyok a gazdalkodassal Osszefiiggd
feladatokkal és hataskorokkel a koltségvetési szerv vezetdjét (kotelezettségvallalas,
utalvanyozas), valamint a gazdasagi vezetét (pénziigyi cllenjegyzés) ruhazza fel. Ezen
hataskorok - meghatarozott keretek kozétt - a koltségvetési szerv vezetd, a gazdasagi
vezeto altal felhatalmazott személyre dtruhazhatok.

Az atruhdzisnak irdsban Kkell megtorténnie, és konkrétan meg kell jel6lni a
hataskorokkel felruhdzott személyeket. A hataskérok atadasaval ugyanis a felelGsség is
atruhdzasra kertil.

II. 1.1.1.Kételezettségvallalé
Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabdlyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerv
neveben a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott, a

kotelezettséget vallalo szerv alkalmazaséban allo személy vallalhat kotelezettséget.

A kotelezettségvallalé személyére vonatkozo felhatalmazast a szabalyzat 1. melléklete
szerint kell elkésziteni.
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IL.

. 1.1.2. Pénziigyi ellenjegyz6

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
KIGSZ gazdasagi vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban 4116
¢s a képesitési eléirasokkal rendelkezd személy irasban jogosult.

Az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjin:

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo
kijelolést a szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a KIGSZ
gazdasagi vezetdje, illetve az altala irasban kijelslt, a KIGSZ alkalmazasaban all6 és a
képesitési eldirasokkal rendelkez6 személy latja el.

Az érvényesitd és a teljesitést igazold dolgoz6 nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijel6lni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat elldt6 személynek a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.



II.

II.

II.

II.

1.1.4. Teljesitésigazolasra jogosult személyek

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallald vagy
az altala - az adott kotelezettségvallaldshoz vagy a kotelezettségvallalasok eldre
meghatarozott csoportjaihoz kapcsolddéan - irasban kijeldlt személy jogosult.

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjn — a szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijel6Ini.

1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan az utalvanyozisra jogosult személyekre, azok
kijeldlésére, a kijelolés modjara az 52. §-ban foglalt szabélyokat kell alkalmazni, vagyis
a kotelezettségvallald, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult az
utalvanyozasra. Az utalvanyozisi jogkér gyakorldsara a KIGSZ vezetdje, illetve az
altala irasban megbizott személy irdsban jogosult.

Az utalvanyozésra vonatkozé felhatalmazast a szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.1.6. ﬁsszeférhetetlenségi szabalyok

a.) Kotelezetiségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasara irdnyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bek.1. pontja szerinti kozeli hozzatartozéja vagy maga javara latn4 el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvillalasra, az utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1.1.7. Nyilvantartis az aliirds mintirél

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasra, penziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrdl és aldirds-
mintajukrél - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrdl és az
elektronikus aldirashoz kapcsolodo tanusitvany nyilvinos adatair6l - naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvéntartas vezetéséért a KIGSZ vezetdje felelés.

A nyilvéntartas tartalmat a szabdlyzat 6. sz. melléklete tartalmazza



1.2. Az operativ gazdialkoddsi jogkirt gyakorlok (kitelezettségvillald, pénziigyi
ellenjegyzo, utalvanyozo, érvényesito, teljesités igazold) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvillalds

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalisnak (megrendelésnek,
szerz6désnek) mindig irasban kell megtiorténnie.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak minésiil a kiadasi
eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat.

fgy kiilsnosen:
— afoglalkoztatasra irdnyulo jogviszony létesitésére,
— szerzOdés megkotésére,
- koltségvetési tAmogatas biztositasara iranyulo,

szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan a 34. §-ban és az (5) bekezdésben meghatarozott
kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai €s - ha jogszabaly azt lehetdvé teszi
— az Aht. 49. § szerinti lebonyolitdé szerv szaméara a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerint rendelkezésre bocsatott Gsszeg terhére kotelezettségvallalasra
az azokat terhelé kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadéasi el8iranyzatok (a tovabbiakban:
szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkill végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt, vagy azonnal
végrehajthaté hatosigi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az
Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezd elirason alapuld fizetési ktelezettség.

Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas Gsszege, a tobb év kiadasi
cléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormény rendeletében foglaltak
szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatirozott 6sszegbdl a koltségvetési évet
terheld Osszeg a szabad eléiranyzatok §sszegét nem haladja meg.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel az Avr. 46 §. (1)-
(3) bekezdés szerint kell a koltségvetési év szabad kiadasi eldirdnyzatait vagy az Aht.
36. § (4) bekezdése, (4a) bekezdése, (4c) bekezdése vagy (5a) bekezdése szerint a tébb
€v elbiranyzatait terhel6 kotelezettségvallaldsok felsé hataranak mértékét csdkkenteni.

Az Avr, 45. § (1) bekezdés el6irasai alapjan a kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovébbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési eljaras, amelyben a keret-megéallapodds Onmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan



nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vaéllalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, a (3)
bekezdésben foglalt kivételekkel kistelezettségvallalisnak tekintendd.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositaséra is alkalmazni
kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek sszegét noveli, vagy az
Avr. 46. §. szerint érintett évek kozotti megoszlasat mddositja.

A kiadasi elSiranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint kertilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi el6iras szerint: a kiltségvetési szerv és a
fejezeti kezelésti elGirAnyzat elbiranyzatai terhére hatarozatlan idejit vagy a
koltségvetési évet kovetd év jinius 30-at kdvetd idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé hatarozott idejii fizetési kételezettség (a tovabbiakban: t5bb év eldiranyzatait
terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazé kotelezettség a

koltségvetési év kiadasi eléiranyzatai terhére,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo
kotelezettség az esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente
az Aht. 36. § (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti
mértékig

vallalhato.

A b) pont szerinti kotelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a
kotelezettség vallaldsanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii eléiranyzat
koltségvetésében rendelkezésre alljon.

Az Avr. 46. § (1) bek alapjan a helyi énkormanyzati koltségvetési szerv koltségvetési
¢évi kiadasi elbiranyzatai terhére abban az esetben vallalhatd kotelezettseg, ha az abbol
szarmaz6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év jinius 30-aig megtorténik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozéen irdsban lehet,

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalis az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— ¢rtéke a kétszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamldkrol a szamlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.
Az Avr. 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a

kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) &s nyilvantartisara
vonatkozo szabalyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kévetden gondoskodni kell
annak az allamhaztartasi szamvitelrl sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti



nyilvintartisba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl —az Avr. 46. §-aban
foglaltakkal Osszhangban a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész
nyilvantartasba vételérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejiileg kell
annak adatait és a kifizetés 9sszegét a kotelezettségvallalds nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulasa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepld adatok modositasardl.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP programban kell folyamatosan,
naprakészen vezetni.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz
szdmba kell venni az abbdl szarmazoé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon
jovobeli nyilatkozattdl fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatirozhatdé meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszer(i gazdalkodas mellett —
redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kitelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az 4llamhdztartas onkormanyzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzatai terhére
kotelezettségvaillalasra az irdnyitd szerv &ltal megallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez$ Osszegli kiaddsi eldiranyzatok
szabad elGiranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A Kkotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik eldirdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

II. 1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvaillalashoz kapcesolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a Kormany
rendeletében meghatirozott kivételekkel meg kell gy6zédnie arrol, hogy

— atervezett kifizetés idOpontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.



Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
cldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irdsban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvillalot, a kételezettséget vallalo szerv vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzo koteles az utasitdsnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a Kkotelezettségvallalis dokumentumin a pénziigyi
ellenjegyzés datumidnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairisaval kell igazolni.

IL 1.2.3. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik.

A teljesités igazolds soran ellendrizhet$ okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszeriiségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltats teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A KIGSZ-nél a kiadasok teljesitésének igazolasa mellett a bevételekre vonatkozéan
nem kell a teljesitést igazolni.
A teljesités igazolas

- aszamlan elhelyezett ,, A teljesitést igazolom™ bélyegzd lenyomattal,

- a teljesités igazolasanak datumaval, és

- ateljesités igazolasra jogosult személy alairdsaval

torténik.
I1.1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt el8iras figyelembevételével a Kifizetések esetén
a teljesités igazolds alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellenérizni kell

— az Osszegszerlséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy

- a megelézd ligymenetben az Aht., az allamhaztartds szamvitelérdl szol6
4/2013. (L11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr. valamint a
szabalyzat hatdlya ala tartozd éllamhaztartasi szervezetek belsé
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-c.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsé
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvanyozonak.



Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.
A tovébbi eljardsra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt eloiras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvanyozdsa elétt torténik.

Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utald megjeldlést,

— az érvényesités datumat és

az érvényesitd alairasat.

II. 1.2.5. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

a bevételi elbirdnyzatok javara bevételt elszamolni és

a kiadasi eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan

lehet.

A kiadéasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatdrozott kivételekkel —

a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott

érvényesitést

kovetoen keriilhet sor.

Utalvanyozni

készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,

mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irdsbeli rendelkezésen fel
Kkell tiintetni:

a)
b)
¢)
d)

e)

7

f)

az ,utalvany” szét,

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
a fizetés idOpontjat, madjat, 6sszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadds egységes rovartrend és kormanyzati funkcid szerinti
szamat,

a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,



g) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

h) az utalvdnyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat,

i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
A KIGSZ-nél az ASP program altal eléallitott utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mér szerepld
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését,
az egységes rovatrend B40l. Készletértékesités ellenériéke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke ¢s B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke és
B406. Kiszamlazott altaldnos forgalmi adé rovatain elszamolandd koltségvetési
bevételeket,

— a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadédsokat és kamatbevételeket,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezeldi szamlarol, valamint — a fedezetkezel6i szamlara térténd atutalas
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

IL 2. Szamlazis rendje, kimené szamlik nyilvantartisa

A KIGSZ altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kibocsatani.
A KIGSZ-nél az ASP program ill. a Menzanet program alkalmazasaval torténik a
szamlazas,

A szamlék hataridoben torténod elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténé megkiildése a pénztaros munkakorben foglalkoztatott
ligyintéz6 feladatat képezi.

A kibocsatott szamlak alairdas nélkiil is hitelesek, alairasukra nem Kkeriil sor.



IL.

IL.

3. Szillitéktol beérkezett szamlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatokiol

¢érkezett — nem készpénzfizetési szamlakat nyilvantartasba kell venni.

4. Az adatszolgaltatisi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok,

feltételek

II.

IL

A KIGSZ adatszolgéltatasi kotelezettségének az Avr.-ben meghatrozottak szerint tesz
eleget.

4.1. Id6kozi kdltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv a koltségvetési
szamvitel nyilvantartasi szamlain a targyidGszakban konyvelt adatokbdl idékozi
koltségvetési jelentést készit.

Az idokozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
koltségvetési jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon koévetéséhez
sziikséges egyes kiegészitd informéaciokat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az credeti és modositott
cléiranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését, és

— a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormédnyzati funkcidk rendjében meghatarozott
mutatoszamait

tartalmazza.

Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.
A KIGSZ az Avr-ben foglalt elbirasok, valamint az Onkormanyzat altal
meghatdrozottak szerint kételes idokozi ksltségvetési jelentést késziteni.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért, a megjelslt hataridére KGR programba térténd
feltoltéséért a szamviteli csoportvezetd felelds.

Az Avr. 169.§ (3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi
Onkormanyzat, a tarsulds, a térségi fejlesztési tanacs, valamint - az irdnyitd szerv
Jovahagyasaval - az é4llamhéaztartds nkormanyzati alrendszerébe tartozo koltségvetési
szerv az 1d6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom hénapjarol aprilis
20-aig, azt kovetben havonta, a targyhot kovetd hénap 20-dig, a koltségvetési év
tizenkét honapjarél a koltségvetési évet kovetd év februar 28-aig a Kincstar altal
mukdodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

4.2. Idokozi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjan az eszkdzok és forrasok targyidgszakban konyvelt
valtozésairdl a KIGSZ idokozi mérlegjelentést készit.



A mérlegjelentést az allamhéztartas szervezetének az eszkdzei és forrdsai alakuldsardl
negyedévenként, a fokényvi kivonat adataibol kell elkésziteni az Avr.-ben, valamint az
Onkormanyzat altal meghatarozottak szerint.

A negyedévenkénti id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20-ig kell
feltdlteni a KGR programba.

Az adatszolgéltatas elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitdsaért a szamviteli
csoportvezetd felelds.

Az id6kdzi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig,
az ¢€ves jelentést az éves koltségvetési beszdmold benyujtasanak hatéridejével
megegyezoen kell a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe
feltslteni.

Az idokozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozéan
a koltségvetési évet kovets év julius 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakulasdra vonatkozé adatszolgaltatist toltenek ki a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

I1.4.3. Beszamolasi kotelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztartds szervezeteinek az Ahsz.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez$ nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zérlat sordn készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatimasztott éves
kiltségvetési beszamolot kell késziteniiik. Az éves beszamolot az Ahsz. altal eldirt
formdban, magyar nyelven, forintban kell elkésziteni
Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a kdvetkezd személy(ek) felel6s(ek):

— A KIGSZ éves koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséért a gazdasagi

igazgatohelyettes felelos.
II1. Ziro6 rendelkezés

A gazdalkodasi szabalyzat
2024. januar 1. napjan lép hatilyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzatot mddositani kell

— olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elbirdsait, valamint

— ha a KIGSZ sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A szabalyzat médositasaért az intézmény vezetdje felelbs.

Salgotarjan, 2023. december 22.



1. melléklet

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

FELHATALMAZAS

............................................

részére

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan ................... —tol —ig
/hatarozatlan idére

felhatalmazom Ont

hogy a Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata nevében, a
koltségvetés terhére kitelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vald felhatalmazas:

.................................................

................................................

terjed ki.

..................................

Koltségvetési szerv vezetdje
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .........coouvnannn.

megbizott személy



2. melléklet

Salgdtarjdani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan ................ — ol —ig
/hatérozatlan id6re

kijel6lom Ont

a Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata koltségvetése terhére
vallalt kotelezettség esetén a kitelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara valo kijeldlés:
terjed ki.

Datum: .................

Gazdasagi vezeto

NYILATKOZAT
A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozd kijelslést tudomasul veszem, az

arra vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Datum: .....................

...............................

kijelolt személy



3. melléklet

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

...........................................

részere

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... — tol ~ig
/hatdrozatlan idore

kijel6lom Ont

a Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalatanal

érvényesitésre jogosult személynek,

Datum: .................

Gazdasagi vezetd
NYILATKOZAT
Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozé kijelolést tudomasul veszem, az arra

vonatkozd feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: .....oooovvveneii ...

...............................

kijeldlt személy



4. melléklet

Salgotarjdni Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

............................................

részére

Az allamhaztartastol sz016 térvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... — ol —ig
/hatarozatlan idére

kijelolom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelslés:

................................................

terjed ki.

Datum:.................

..................................

Koltségvetési szerv vezetbje

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasdra vonatkozé Kkijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozé
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .....................

kijelslt személy



5. melléklet

Salgdtarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasr6l szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés a) pontja alapjan ................ -
116] S —ig /hatdrozatlan id6re

kijel6lom Ont

az utalvanyozisi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkOr gyakorlasira vonatkozd kijelslést tudomdsul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: .........ccovnen...

...............................

kijelslt személy



IsQuUNzs3d 9)pzZa esLage
QUNZSIIN P23 Neugfopioyess 1 seIeg SB)ZS0dg AN
SesynsoSog I0NseIeH

[o-n[nlvyuru seargre s [0.0]A[9wozs JnsoSol BISL[0ZES159)183(19) © Jurme|eA ‘9Us9)SaAUIALY ZR
“2159zA3alud[d 143nzZuad e ‘vaspzoluevajen zv ‘CISEIR[[EASIS)IIZI[IQY ®

SELIB)UBAIAN
PRR[[PW "9



